REGLAS DE OPERACIÓN DEL SERVICIO BECARIO


REGLAS DE OPERACIÓN DEL SERVICIO BECARIO

Capítulo I – Generalidades

Artículo 1. La Universidad Tecnológica de Cancún, establece que todos aquellos alumnos a los que se les otorgue una beca de Desempeño Académico o una beca de Apoyo Económico, Beca de Transporte, Apoyo Alimenticio y cualquier otra que en su momento se otorgue y se determine; deberán realizar actividades de apoyo a la Universidad bajo el término de Servicio de Becario. 

 

Artículo 2. En estas Reglas de Operación se especifican los términos bajo los cuales se rige el Servicio de Becario, así como las funciones y responsabilidades, tanto del Becado, como de quien recibe dicho servicio. 

 

Artículo 3. Los imprevistos que se presenten respecto al Servicio de Becario y no puedan ser resueltos a través de los artículos de estas Reglas de Operación  serán sometidos al Departamento de Servicios Escolares. 

 

Artículo 4. Estas Reglas de Operación son aplicables para aquellos Becados a los que se les asigne una beca de Desempeño Académico, beca de Apoyo Económico, Beca de Transporte, Apoyo Alimenticio y cualquier otra que en su momento se otorgue y se determine dentro de cualquiera de los cuatrimestres del ciclo escolar activo en la Universidad y que sirvan de apoyo para cursar estudios de Técnico Superior Universitario.


 

Capítulo II - De quienes realizan el Servicio Becario 

 

Artículo 5. Es responsabilidad ineludible realizar este servicio para todos aquellos Becados que se les otorgue una beca de Desempeño académico, beca de Apoyo Económico, Beca de Transporte, Apoyo Alimenticio y cualquier otra que en su momento se otorgue y se determine; realizándolo cada vez que les sea otorgada la beca.

  

Artículo 6. Los Becados dentro de los Programas Becarios, podrán realizar servicios administrativos, auxiliando en diversas labores (documentación, organización, captura, atención a clientes, análisis de datos, etc.)  o en proyectos de investigación.

 

Artículo 7. El Servicio Becario será ejecutado dentro de las instalaciones de la Universidad. En caso de ser necesaria la ejecución del servicio fuera de las instalaciones de la Universidad; el Becado deberá aceptar de conformidad el llevarlo a cabo de esta manera. 

 

Artículo 8. No podrá dispensarse del Servicio de Becario a un Becado por estar realizando servicio social, trabajar, participar en actividades extra- académicas (eventos culturales, deportivos, estudiantiles, etc.) Salvo por aprobación del Comité de Becas de la Universidad previa solicitud del Director de Carrera.
 

Capítulo III - De los términos bajo los cuales se realiza el Servicio Becario

Artículo 9. El tiempo dedicado al Servicio Becario se regirá por lo siguiente: El alumno deberá cumplir con 60 horas totales de Servicio Becario; en este sentido los Becados deberán dedicar 3 o 4 horas aproximadamente por semana durante el período escolar cuatrimestral, a fin de lograr cubrir el total de horas. 

 

Artículo 10. El Servicio Becario deberá iniciarse a más tardar dentro de los primeros 10 días hábiles posteriores a la publicación de resultados de becas que emite el Departamento de Servicios Escolares. 

 

Artículo 11. Si el Becado no cumple con el tiempo establecido en los artículos 9 o 10 por razones ajenas al Área que recibe su Servicio de Becario, éste estará autorizado a pedirle el cumplimiento del tiempo faltante. 

 

Artículo 12. El Servicio Becario deberá procurarse sea desempeñado dentro de las instalaciones de la Universidad.

 

Artículo 13. Las actividades del Servicio Becario deberán estar relacionadas directamente con las funciones de la Universidad. 

 

Artículo 14. La asignación de un Becado a los Programas Becarios que se tengan en cada cuatrimestre; será a través del Departamento de Servicios Escolares. 

 

Artículo 15. Una vez hecha la asignación del Becado a los Programas Becarios; no habrá cambios por motivos personales, incompatibilidad de caracteres o de horarios. 

 

Capítulo IV - De la solicitud y asignación de Becados 

Artículo 16. Para las Áreas de la Universidad que hayan hecho llegar sus Programas Becarios en cada ciclo escolar; el Departamento de Servicios Escolares asignará por cuatrimestre el número de Becados solicitados para cubrir los objetivos de los programas, en función del número total de Becados solicitados en todos y cada uno de los Programas Becarios y en relación al número de Becados disponibles.

Artículo 17. Las Áreas de la Universidad que requieran Becados para participar dentro de los Programas Becarios, deberán enviar al Departamento de Servicios Escolares, la solicitud de los Becados junto con el propio Programa Becario (en los formatos establecidos) dentro de los periodos que establezca el Departamento de Servicios Escolares y dados a conocer previamente a todas las áreas. 

Los Programas Becarios y el número de Becados solicitados; deberán ser aprobados por el Director donde se encuentra adscrita el Área solicitante.  

Artículo 18. Es responsabilidad del Departamento de Servicios Escolares emitir antes del inicio de clases de cada cuatrimestre, los resultados de la becas autorizadas. Así como asignar a los becados a los programas de servicio becario informando a sus titulares, quiénes serán los alumnos becados que ejecutaran el servicio.
Capítulo V - De las responsabilidades de quienes reciben el Servicio Becario y de los Becados.

Artículo 20. Es responsabilidad de los Becados: 

· Revisar constantemente la pagina de Internet de la Universidad y revisar las mamparas informativas para estar enterado de los mensajes e información que se pública. 

· Presentarse con el responsable del Área donde se le asignó, para llevar a cabo el Servicio Becario; a más tardar dentro de los 10 días hábiles posteriores a la publicación de resultados de becas en cada cuatrimestre; a fin de conocer el horario de trabajo, las actividades, etc. Es responsabilidad del Becado ajustarse al horario del Área donde se realizará el Servicio Becario y no lo contrario (siempre que no se afecte su asistencia a clases)
· Cumplir con su Servicio Becario ininterrumpidamente durante el cuatrimestre que se le asigne beca. 

· Entregar al Departamento de Servicios Escolares al cubrir las 60 horas de Servicio Becario, el dictamen de solicitud de beca mediante el formato BEC-P01-F03; el cual deberá estar avalado por el Responsable del Área que recibe el Servicio Becario y que valida que se concluyó con el mismo.
· Reportar a la Departamento de Servicios Escolares cualquier irregularidad que afecte o pueda afectar lo que a su servicio se refiere. 

Artículo 21. Es responsabilidad de quienes reciben el Servicio de Becario: 

· Fijar un horario de trabajo con el Becado e informarle en  qué consistirá su Servicio Becario. 

· Tomar los datos del Becado (nombre, matrícula, horario, teléfono, etc.) para su localización. 

· Proporcionar a cada Becado los medios necesarios para realizar su Servicio de Becario. 

· Evaluar al Becado oportuna y verazmente, a través de su firma de conformidad de culminación del Servicio Becario recibido; en el formato de dictamen de solicitud de beca, que entrega el becado al Departamento de Servicios Escolares para validar la conclusión de su servicio. 

· Reportar al Departamento de Servicios Escolares cualquier irregularidad en el Servicio de Becario. 

Artículo 22. Para que sea válida cualquier modificación en la evaluación del Servicio Becario de un Becado, el Área que recibe el servicio deberá notificar por escrito a la Dirección de Extensión Universitaria y Servicios Estudiantiles; con la autorización de la Dirección a la que se encuentra adscrita el Área.

 

Capítulo VI - De las Sanciones

Artículo 23. Será motivo de cancelación de beca:

a) Si el Becado no se presenta dentro de los diez primeros días hábiles posteriores a la fecha de publicación de resultados ante el Área donde llevará a cabo el Servicio Becario.

b) Si no respeta las fechas límites relacionadas con el Servicio Becario o incurre en alguna irregularidad durante la realización de su Servicio  Becario. 

Artículo 24. Si en el transcurrir de un cuatrimestre el desempeño del Servicio Becario es insatisfactorio o irregular, el responsable deberá reportar al Departamento de Servicios Escolares dicho suceso para que este Departamento determine: el aclarar la situación, enviar notificación o cancelarle la beca.

Artículo 25. El Becado que acumule dos notificaciones consecutivas en el cuatrimestre que desarrolle su Servicio Becario, causará cancelación de la beca.

Artículo 26. Al Becado que se le cancele su beca por incumplimiento del Servicio Becario; no podrá obtener beca de la misma especie en el cuatrimestre inmediato posterior al cuatrimestre en que se cancela la beca.

Artículo 27. Si en el transcurso de su carrera se le cancela su beca una segunda vez por incumplimiento de Servicio Becario; el Becado no podrá obtener beca de la misma especie, durante su estancia en la Universidad. 

Artículo 28. Las sanciones tomadas por la irregularidad en el desempeño del Servicio Becario, son independientes de las tomadas por bajo desempeño académico, sin embargo, ambas son importantes para refrendar la beca. 

 

Artículo 29. Si el Área donde se desarrolla el Servicio Becario incurre en alguna irregularidad en el ejercicio de esta actividad; se le retirará previo aviso, el apoyo del Becado que le fue asignado y no se le refrendará otro Becado al siguiente cuatrimestre. 

Artículo 32. Dada la naturaleza de estas Reglas de Operación, su conocimiento y su observancia son obligatorios para todos los Becados, Personal y Directivos solicitantes del Servicio Becario en la Universidad Tecnológica de Cancún. Su desconocimiento no podrá ser utilizado como argumento válido para evitar el cumplimiento de los artículos expresados en este documento.

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

“El Proceso y Reglas de Operación del Servicio Becario; fueron autorizados por el Comité de Becas de la Universidad Tecnológica de Cancún en reunión celebrada el 31 de agosto del 2005 y  su aplicación será a partir del 1° de septiembre 2005. Asimismo, las fechas de actualizaciones que deriven de la operación del servicio becario, se enunciarán al margen final del presente”
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